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هادهياريعمراني و خدماتيماشين آلاتساماندهي شيوه نامه

مقدمه

به ماشين آلاتبا توجه به اهميت استفاده بهينه از ماشين آلات عمراني و خدماتي، نظام بخشي در استفاده از تجهيزات و 
ساماندهي شيوه نامهنظور به همين م. ضرورت داردمذكورها در رابطه با موضوع منظور  اعمال مديريت واحد در دهياري
.  باشدها لازم الاجرا ميدر كليه دهياريو مفاد آنتهيه و تدوين گرديدهاماشين آلات عمراني و خدماتي دهياري

ف اهدا:1ماده 

ماشين آلات عمراني و خدماتيو استيجار خريد، فروش نحوه فرآيند ايجاد وحدت رويه و يكپارچگي در-1-1

ماشين آلات ، تعميرات و ساماندهينگهداريكارن ساز و تبيي-1-2

زمينه سازي براي استفاده مشترك از ماشين آلات-1-3

دهياري هاايجاد نظام ثبت اطلاعات و كاركرد ماشين آلات-1-4

سبد ماشين آلات مورد نياز: 2ماده 

با . شودبايست با دقت و كيفيت انتخاب ها ميبراي انجام وظايف محوله دهياريماشين آلات مورد نياز در هر دهياري:الف

در انجام هيات وزيران 1380سال در اساسنامه، تشكيلات و سازمان دهياري ها مصوب هاتوجه به شرح وظايف دهياري

:مي شودها به شرح زير دسته بندي آلات و تجهيزات مورد نياز دهياريماشين،هاامور عمراني و خدماتي در روستا

گريدردر، ميني لودر، بكهو لودر،شامل لوت عمرانيآلاماشين-1

خودروي حمل زباله، تراكتور، آتش نشانيكمپرسي، خدماتي شامل آلات ماشين-2

ساير اقلام متصله و منفصله به ماشين آلات عمراني و خدماتي، تريلر و تيغه برف روب: ساير ماشين آلات و تجهيزات-3

بندي نيازها و گزينش اولويت،آلاتها به انواع تجهيزات و ماشيني براي تجهيز دهياريبا توجه به محدوديت منابع مال:ب

مهمترين معيارها براي . ها ضروري استآلات و تجهيزات به عنوان اقلام اصلي مورد نياز دهياريتعدادي از ماشين

: مي باشدآلات به شرح زير ماشينانتخابو بندي اولويت
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ند منظوره در روستاقابليت استفاده چ-1

هاآلات با حجم فعاليت دهياريتناسب ظرفيت عملكردي ماشين-2

آلاتتوانايي مالي و فني دهياري براي نگهداري ماشين-3

هاضرورت تأمين نياز دهياري-4

سهولت نگهداري و وجود خدمات پس از فروش-5

رعايت ،19/05/1382ها مصوب امه مالي دهياريآئين نمفاد مندرج در فصل اول مطابق: ماشين آلاتخريد :3ماده

.الزامي است"معاملات، مناقصه و ترتيب تحويلمروش انجاانواع معاملات و نصاب آنها،"دقيق موارد مربوط به

خدمات پس از فروش و معتبر ، داراي سابقه مناسبشركت هاي توليدكننده از ماشين آلات خريد ضرورت دارد :تبصره

.صورت پذيرد

اموال دهياري كه از فروش 19/05/1382ها مصوب آئين نامه مالي دهياري25وفق ماده : ماشين آلاتفروش: 4ماده 

طريق مزايده انجام مي گيرد، با نظر شوراي اسلامي روستا بوده و بايد قيمت آن در ابتدا توسط ارزياب دهياري يا كارشناس 

ري پيشنهاد و پس از تعيين قيمت پايه، توسط كميسيون مزبور به شرح رسمي دادگستري به كميسيون عالي معاملات دهيا

:ذيل عمل شود

و با 19/05/1382ها مصوب مفاد مندرج در فصل اول آئين نامه مالي دهياريوفق فروش تجهيزات و ماشين آلات بايد

.صورت پذيرد"ه و ترتيب تحويلمعاملات، مزايدمانواع معاملات و نصاب آنها، روش انجا"رعايت دقيق موارد مربوط به

.شودميبه بيشترين قيمت با تشخيص دهيار انجام: فروش در حدود معاملات جزئي:الف

و به اين ترتيب انجام مي شود كه اطلاعات كلي در مورد نوع مزايدهطريق از :فروش در حدود معاملات متوسط:ب

اير شرايطي كه لازم باشد، يك نوبت در يكي از روزنامه هاي و مشخصات مقدار معامله و روز و ساعت و محل مزايده و س

كثيرالانتشار و يا روزنامه محلي يا الصاق آگهي در معابر به اطلاع عمومي برسد و در آگهي بايد قيد گردد كه در مقابل 
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نامه به عهده وجه نقد دريافت خواهد شد و پرداخت هر گونه ماليات و عوارض و هزينه آگهي منتشر شده در روز،فروش

.خريدار است

ون معاملات دهياري از بهاي پايه شروع و با خريداري كه بالاترين بها را پيشنهاد نمايد، معامله انجام يتوسط كميسمزايده

.تجديد خواهد شدمزايدهخواهد شد و اگر به قيمت پايه پيشنهادي داده نشود، ضمن تجديد نظر در قيمت پايه 

به فاصله حداقل يك هفته به تشخيص دهيار در روزنامه رسمي و نتشار آگهي مزايده در دو نوبت با ا:معاملات عمده:ج

كشور و حداقل يكي از جرايد كثير الانتشار و يا در صورت وجود روزنامه هاي محلي، در يكي از روزنامه هاي محلي منتشر 

.مي گردد

.ين كردن ماشين آلات جديد مورد نياز هزينه مي گرددوجوه حاصل از فروش ماشين آلات، صرفا جهت جايگز: 1تبصره 

داشته به اجاره ماشين آلاتو ماموريت هاي محوله نياز براي انجام وظايفدهياريچنانچه: ماشين آلاتاستيجار:5ماده 

. اقدام نمايدآئين نامه مالي دهياري ها26ماده مندرج دروفق ترتيباتمي بايستباشد،

آلات تحت ظرفيت ماشينو استفاده بهينه ازبهره برداريبه منظور: استفاده مشترك از ماشين آلاتتجميع و :6ماده 

ضرورت . آلات، استفاده مشترك از ماشين آلات به عنوان يك سياست  تعيين مي گردداستهلاك ماشينو كاهش تملك

.به ارائه خدمات به ساير دهياري ها اقدام نمايندداراي ماشين آلات در قالب مفاد اين شيوه نامه نسبتيدارد  دهياري ها

مجموعه فعاليت ها و عملياتي است ،منظور از نگهداري و تعميرات: و ساماندهي ماشين آلات نگهداري، تعمير: 7ماده 

مطلوب در شرايط مطلوب و يا تغيير آنها به شرايط و ماشين آلاتكه در جهت حفظ ، كنترل و افزايش عمر مفيد تجهيزات 

و تا حد امكان مطابق با استاندارد قابل قبول انجام مي شود و اين امر مستلزم ايجاد يك نظام نگهداري و تعميرات مطلوب 

قطعات يدكي ، تامينبوده كه مواردي از قبيل برنامه ريزي نگهداري و تعميرات اصلاحي ،پيشگيري ، پيش بيني و نحوه 

.گرددرا شامل مي.. .برنامه ريزي نيروي انساني لازم و 

موارد به منظور جلوگيري از استهلاك ماشين آلات و نيز استفاده متناسب با ظرفيت عملكردي ماشين آلات ضرورت دارد

:رعايت شودماشين آلاتي كه در اختيار دهياري ها قرار مي گيرد زير در مورد 
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تماليبازديد فني دوره اي كامل از ماشين آلات و برطرف نمودن عيوب اح•

نگهداري خودرو در پاركينگ هاي مسقف•

ثبت كاركرد ساليانه ماشين آلات در دفاتر مالي•

آمادگي كامل ماشين آلات بصورت شبانه روز•

رعايت اصول و موارد مرتبط با پوشش بيمه هاي مورد نياز•

ممانعت از تحويل ماشين آلات به افراد فاقد گواهينامه هاي لازم•

ماشين آلاتاستيجاري قانوني و دقيق در صورت لزوم انعقاد قراردادها•

جلوگيري از غير فعال شدن ماشين آلات به علت  تاخير در امر تعميرات•

مراجعه به تعميرگاه هاي مجاز و استفاده از قطعات استاندارد در هنگام تعميرات•

درج آرم و نام دهياري بر روي ماشين آلات •

از ماشين آلات دهياري غير تخصصي و شخصيجلوگيري از استفاده•

2و 1شماره اهيانه آن در قالب فرم هاي پيوستتحويل ماشين آلات و ثبت كاركرد م•

نگهداري اسناد مثبته ماشين آلات در دهياري •



:1فرم شماره 

....................شهرستان..................بخش................خودروبه دهياري روستايصورتجلسه تحويل 

مشخصات خودرو
شماره شاسيشماره موتورشماره پلاكنوع خودرو

تعداد سيلندرنوع سوختمدلرنگ
تاريخ تحويلكيلومتر تحويلتعداد محورظرفيت

وضعيت قطعات خودروكيفيت 

وضعيتنام ابزاررديفوضعيتنام قطعهرديفوضعيتنام قطعهرديف
جك1لاستيك هاي زير پا18موتور1
زاپاس2لاستيك هاي صندوق عقب19شاسي2
آچارچرخ3ترمز20گلگيرهاي جلو و عقب3
قالپاق چرخ4باطري21كاپوت4
كمربند ايمني5بوق22اطاق5
پلاك ها6راديو پخش23شيشه ها6
آچارها7آنتن24دستگيره ها و شيشه بالابر7
كپسول آتش نشاني8باند25درجه آب8
ساير9بخاري26درجه روغن9
وضعيتمداركرديفكولر27درجه بنزين10
دروسند خو1آئينه داخل28درجه برق دينام11
كارت خودرو2آئينه هاي بيرون29كيلومتر شمار12
كارت سوخت3فندك30درب باك13
كارت بيمه شخص ثالث4جاسيگاري31درب رادياتور آب14
كارت بيمه بدنه5شيشه شور32چراغ ها15
ساير6برف پاك كن33فنرها16
آفتاب گير34كمك فنرها17

توضيحات

:خودروي فوق از لحاظ فني داراي ايرادات زير مي باشد

:تحويل گيرنده
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء

:تحويل دهنده
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء
:دهيار

:                 نام و نام خانوادگي
امضاء

:اسلامي روستارئيس شوراي 
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء
:بخشدار

:                 نام و نام خانوادگي
امضاء

:نماينده دفتر امور روستايي و شوراهاي استانداري
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء



:2فرم شماره 

..............شهرستان.................بخش...........خودروي دهياري روستايكاركرد و درآمدها، هزينه ها صورتجلسه ثبت 

و رانندهمشخصات خودرو
شماره شاسيشماره موتورشماره پلاكنوع خودرو

شماره ملينام پدرنام و نام خانوادگي راننده

گواهينامهمحل صدورتاريخ صدور گواهينامهشماره گواهينامهنوع گواهينامه

درآمدها، هزينه ها و كاركرد خودرو 

)ريال(مبلغهزينه ها)ريال(مبلغدرآمدهاتاريخرديف

كيلومتر كاركردشرح كاركردتاريخرديف

توضيحات

):راننده(تحويل گيرنده
:                 نام و نام خانوادگي

ءامضا

):دهيار(تحويل دهنده
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء
:مسئول امور مالي دهياري

:                 نام و نام خانوادگي
امضاء

:رئيس شوراي اسلامي روستا
:                 نام و نام خانوادگي

امضاء
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